
senTRAL
Démarrez rapidement 
avec l’outil 

substances dangereuses 



Créez votre inventaire des agents 
chimiques en 5 étapes
Répertorier correctement les substances dangereuses est non seulement une obligation 
légale, mais aussi une nécessité pour assurer la sécurité sur le lieu de travail. Sans un 
bon inventaire, vous n’avez aucun moyen d’effectuer une analyse des risques, de prendre 
des mesures préventives et de communiquer efficacement en cas d’incidents.
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Grâce à l’outil senTRAL, vous obtenez rapidement et facilement un aperçu de tous les dangers 
liés aux agents chimiques présents dans votre organisation. Vous travaillez ainsi de manière 
plus sûre, plus efficace ET en totale conformité.

ÉTAPE 1 :  
Ajoutez des produits à la liste centrale

ÉTAPE 2 :  
Créez des départements ou des emplacements

ÉTAPE 3 :  
Ajoutez des produits à un département ou un emplacement

ÉTAPE 4 :   
Gardez votre liste centrale des produits et vos départements à jour

ÉTAPE 5 :  
Téléchargez une liste des produits par département
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Étape 1 : Ajoutez des produits à la liste centrale des 
produits
Dans l’outil, cliquez en haut à gauche sur « liste des produits ». Vous pouvez soit importer une 
liste des produits existante, soit ajouter manuellement les produits. 
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Comment importer ma liste des produits ?  
1.	Exportez d’abord le modèle Excel afin de savoir quelles informations vous devez compléter. 

CONSEIL : le modèle Excel s’ouvre par défaut en « Mode protégé ». Cliquez sur « Activer la modification » pour pouvoir adapter le 
document. 
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2.	Saisissez les données en respectant les consignes ci-dessous. 

Colonne Instruction

Numéro unique Combinaison de chiffres et de lettres.
Reprenez les codes existants – par exemple, un numéro de commande ou d’article – déjà utilisés 
dans votre entreprise ou adoptez-en de nouveaux (par ex., « AA... » pour les produits achetés). 

CONSEIL : Utilisez-les également pour la signalisation, les permis de travail et les autres  
documents. Ainsi, en cas d’ incident, tout le monde a accès aux bonnes informations.

Description de l’article Soyez clair et concis.

Date de révision FDS Format : jj/mm/aaaa

FDS disponible ? Oui ou Non

Lien vers FDS / FIS Utilisez uniquement des liens Internet tels que http://, https://, mailto (pas de chemins locaux  
comme C:\...)

Mention d’avertissement Choisissez entre : Aucune, Attention, Danger

Phrases H /
Phrases P /  
Classes de danger GHS

Copiez-les directement depuis l’étiquette du produit ou la fiche de données de sécurité.  
Utilisez « ; » comme séparateur. 

Exemple de phrases H : H222 ; H335
Exemple de phrases P : P337+313 ; P261
Exemple de classes de danger : Eye Effect Cat2A ; Acute Tox. Cat4
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Colonne Instruction

Phrases H /
Phrases P /  
Classes de danger GHS

Une fois les phrases H et P saisies, l’outil génère automatiquement la phrase type complète. Pour 
certains codes H et P, vous avez la possibilité de compléter la phrase type.  

Exemple : Pour la phrase type « Peut endommager certains organes », vous pouvez préciser les 
organes concernés et/ou la voie d’exposition. 
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3.	Importez de nouveau le fichier dans senTRAL

4.	Vos produits sont désormais intégrés à la liste centrale des produits dans l’outil. 
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Comment ajouter des produits manuellement ? 
Cliquez sur ‘ajouter’, saisissez toutes les informations relatives au produit et répétez l’opération pour chaque produit. Toutes les 
informations doivent obligatoirement être remplies, à l’exception du lien vers la fiche d’ instructions de sécurité (FIS).  Pour savoir 
quels champs remplir et comment, consultez la section Comment importer ma liste des produits ? 

ATTENTION : Vous mélangez ou modifiez des produits ? Vous créez alors de nouveaux produits, présentant potentiellement 
d’autres dangers. Ajoutez-les séparément à l’ inventaire.
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Étape 2 : Créez des départements et/ou des 
emplacements 
En fonction de votre entreprise, vous pouvez travailler avec des départements (comme celui  
de la production), des emplacements physiques (comme des succursales, des bâtiments ou  
des pièces d’un bâtiment), ou les deux. 

Ajouter un nouveau département dans l’outil
•	 Cliquez sur Départements dans l’outil.

•	 Cliquez sur Ajouter département.
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•	 Donnez un nom clair au département et ajoutez les utilisateurs concernés.

	 Vous obtenez un aperçu de tous les utilisateurs senTRAL au sein de votre organisation. Sélectionnez les utilisateurs responsables 
de l’élaboration et de la mise à jour de cet inventaire.

•	 Une fois ajoutés, les départements restent visibles dans la barre de menu bleue en haut de l’écran. 



12 Démarrez rapidement avec l’outil senTRAL substances dangereuses 

Étape 3 : Associez des produits à des départements  
et/ou des emplacements 
•	 Dans la barre de menu bleue, cliquez sur le département ou l’emplacement auquel vous 

souhaitez associer des produits. Cliquez ensuite sur « Ajouter ».

•	 Sélectionnez les produits souhaités ou recherchez-les grâce à la barre de recherche, puis cliquez sur « Confirmer ». 
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•	 Toutes les données précédemment saisies ou importées dans la liste centrale des produits (voir Étape 1) sont automatiquement 
reprises.  Tous les champs complétés automatiquement sont grisés. 
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ATTENTION : Les changements apportés à la liste centrale sont automatiquement répercutés dans tous les départements associés.
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•	 Ajoutez des informations supplémentaires telles que les utilisateurs du produit, la fréquence d’utilisation, le nombre de pièces, 
l’unité d’emballage et l’évaluation des risques. Pour l’évaluation des risques initiale, vous choisissez vous-même une méthode 
appropriée en fonction de la situation. 

	

Exemple de situation : Dans un environnement contenant de l’acide sulfurique, l’utilisation d’eau de Javel présente un risque 
plus élevé que dans un environnement sans acide. 
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Étape 4 : Gardez vos départements et votre liste centrale 
des produits à jour
Supprimer des produits
Vous n’utilisez plus certains produits ? Supprimez-les d’un ou de plusieurs départements et de 
la liste centrale des produits pour conserver votre aperçu à jour.

•	 Commencez par supprimer le produit d’un ou de plusieurs départements
Accédez au département concerné, recherchez le produit à partir de la barre de recherche et 
supprimez-le de la liste à l’aide de l’ icône située tout à droite. 
Attention : vous devez faire défiler l’écran complètement vers la droite pour voir cette icône. 
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•	 Supprimez ensuite le produit de la liste centrale des produits

	 Après avoir supprimé le produit de tous les départements, vous devez également le retirer de la liste centrale des produits. 

-	 Accédez à la liste centrale des produits
-	 Cliquez sur le produit que vous souhaitez supprimer.
-	 Cliquez sur le bouton « Supprimer » en haut à droite. 

ATTENTION : Si vous essayez de supprimer un produit de la liste centrale des produits alors qu’ il figure encore dans un ou 
plusieurs départements, un message d’alerte s’affiche. Vous ne pouvez supprimer un produit que s’ il n’est plus utilisé dans aucun 
département.
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Ajoutez plusieurs produits en même temps et/ou modifiez les informations d’un produit
•	 Commencez par exporter votre liste centrale des produits existante. 

Conseil : Le modèle Excel s’ouvre par défaut en « Mode protégé ». Cliquez sur « Activer la modification » pour pouvoir adapter le 
document. 

ATTENTION : Il n’est pas possible de supprimer des produits en suivant cette procédure. Cette opération doit se faire directement dans 
l’outil. (Voir la section Supprimer des produits ci-dessus)

•	 Ajoutez une ligne lorsque vous souhaitez ajouter un produit ou modifiez les différentes cellules. Référez-vous pour cela aux 
instructions relatives à la saisie à l’étape 1. 

•	 Importez de nouveau le fichier dans senTRAL. 

•	 Vos produits sont désormais intégrés à la liste centrale des produits dans l’outil. 
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Étape 5 : Téléchargez une liste des produits par département
Pour chaque département ou emplacement, vous pouvez imprimer ou partager sous format 
numérique un aperçu des produits et de leurs dangers. Idéal pour informer vos collaborateurs.  
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Fonctionnalités pratiques
•	 Supprimez des départements – Cliquez sur « Départements », sélectionnez le département concerné et supprimez-le de l’outil. 

•	 Rechercher – trouvez rapidement des produits grâce à la barre de recherche 

•	 Modifier les colonnes – Masquer, déplacer ou rétablir des colonnes

•	 Retour vers senTRAL – Cliquez en haut à droite sur le bouton senTRAL
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Lancez-vous dès aujourd’hui 
Une gestion efficace des risques commence par un inventaire bien organisé. En 
adoptant cet outil, vous franchissez une étape essentielle vers la conformité, une 
sécurité renforcée et une communication simplifiée.

 Commencez à utiliser l’outil senTRAL  

Wolters Kluwer

Motstraat 30, 2800 Malines
T. +32 15 78 76 00
client.BE@wolterskluwer.com
wkbe.be/sentral-fr

Inspiration HSE & nouvelles  wkbe.be/linkhse

Savoir-faire et connaissances en matière de HSE gratuits  HSEWorld.be



https://hsetools.wolterskluwer.be/?language=fr
https://hsetools.wolterskluwer.be/?language=fr
https://sentral.targetfundingsolutions.com/home
https://hsetools.wolterskluwer.be/?language=fr
mailto:client.BE%40wolterskluwer.com%20?subject=
http://wkbe.be/sentral-fr
http://
https://www.linkedin.com/showcase/wolters-kluwer-belgium-hse/?&utm_campaign=hse_benl_19-5000-0_psh_&utm_content=prt
https://www.wolterskluwer.com/fr-be/know/hseworld
https://www.linkedin.com/showcase/wolters-kluwer-belgium-hse/?&utm_campaign=hse_benl_19-5000-0_psh_&utm_content=prt
https://www.wolterskluwer.com/fr-be/know/hseworld
http://wkbe.be/sentral-fr

