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Snel van start met de

tool gevaarlijke stoffen 



Creëer in 5 stappen uw inventaris 
chemische agentia
Het correct in kaart brengen van gevaarlijke stoffen is niet alleen wettelijk verplicht, 
maar ook cruciaal voor een veilige werkplek. Zonder een goede inventaris kunt u geen 
risicoanalyses uitvoeren, geen preventieve maatregelen nemen en niet doeltreffend 
communiceren bij incidenten.
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Met de senTRAL tool maakt u snel en eenvoudig een overzicht van alle gevaren van chemische 
agentia binnen uw organisatie. Zo werkt u veiliger, efficiënter én volledig in regel.

STAP 1:  
Voeg producten toe aan de centrale lijst

STAP 2:  
Maak afdelingen of locaties aan

STAP 3:  
Voeg producten toe aan een afdeling of locatie

STAP 4:  
Houd uw centrale productenlijst en afdelingen up to date

STAP 5:  
Download een productenlijst per afdeling
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Stap 1: Voeg producten toe aan de centrale productenlijst
Klik in de tool linksboven op ‘productenlijst’. U kan ofwel een bestaande productenlijst 
importeren of de producten handmatig toevoegen. 
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Hoe importeer ik mijn productenlijst? 
1.	Exporteer eerst de excel template zodat u weet welke informatie u moet aanvullen. 

TIP: De Excel template opent standaard in “Weergeven-modus”. Klik op “Kopie bewerken” om het document te kunnen aanpassen. 
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2.	Vul de gegevens in en gebruik onderstaande richtlijnen bij het invullen. 

Invulveld	 Richtlijnen

Uniek nummer Combinatie van cijfers en letters.
Neem de bestaande codes over – bijvoorbeeld een bestel- of artikelnummer – die uw bedrijf al  
heeft of stel nieuwe op (bv. “AA...” voor aangekochte producten). 

TIP: Gebruik deze codes ook in signalisatie, werkvergunningen en andere documenten. Zo heeft  
iedereen (in geval van incidenten) toegang tot de juiste informatie.

Artikelomschrijving Houd het kort en duidelijk.

Revisiedatum SDS Formaat: dd/mm/jjjj

SDS beschikbaar? Ja of Nee

Link naar SDS / VIK Gebruik enkel weblinks zoals http://, https://, mailto (geen lokale paden zoals C:\...)

Signaalwoord Kies uit: Geen, Waarschuwing, Gevaar

H-zinnen / 
P-zinnen /  
Gevarenklassen GHS

Kopieer deze van het product-etiket of veiligheidsinformatieblad. Gebruik ; als scheidingsteken. 

Voorbeeld H-zinnen: H222; H335
Voorbeeld P-zinnen: P337+313; P261
Voorbeeld gevarenklassen: Eye Effect Cat2A; Acute Tox. Cat4
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Invulveld	 Richtlijnen

H-zinnen / 
P-zinnen /  
Gevarenklassen GHS

Eens de H-zinnen en P-zinnen zijn ingevoerd, genereert de tool automatisch de volledige  
standaardzin. Bij sommige H- en P-codes kan u de standaardzin verder aanvullen. 

Voorbeeld: Bij de standaardzin “Kan schade aan organen berokkenen” kan u de  betrokken  
organen en/of blootstellingsroute toevoegen.
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3.	Importeer het bestand opnieuw in senTRAL.

4.	Uw producten zijn nu toegevoegd aan de centrale productenlijst in de tool. 
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Hoe voeg ik producten handmatig toe?
Voeg nieuwe producten toe aan de lijst door te klikken op ‘toevoegen’. Geef alle informatie over het product in en herhaal dit voor elk 
product. Alle informatie is verplicht in te vullen, behalve de link naar de veiligheidsinstructiekaart (VIK). Voor richtlijnen over de in te 
vullen velden, kijk bij hoe importeer ik mijn productenlijst. 

LET OP: Mengt u producten of past u ze aan? Dan ontstaat er een nieuw product met mogelijk andere gevaren. Voeg dit apart toe 
aan de inventaris.
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Stap 2: Maak afdelingen en/of locaties
Afhankelijk van het bedrijf, kan u werken met afdelingen (zoals productie) of fysieke locaties 
(zoals vestigingen, gebouwen, lokalen in een gebouw) of beiden. 

Een nieuwe afdeling toevoegen in de tool
•	 Klik op Afdelingen in de tool.

•	 Klik op Toevoegen Afdeling.
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•	 Geef de afdeling een duidelijke naam en wijs gebruikers toe aan deze afdeling.

	 U krijgt een overzicht van alle senTRAL-gebruikers binnen uw organisatie. Selecteer de gebruikers die verantwoordelijk zijn voor het 
opstellen en bijhouden van deze inventaris.

•	 Eens toegevoegd, zijn de afdelingen steeds zichtbaar op de blauwe menubalk bovenaan. 
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Stap 3: Wijs producten toe aan afdelingen en/of locaties
•	 Klik vanaf de blauwe menubalk op de afdeling of locatie waar u producten aan wil toewijzen. 

En klik nadien op ‘toevoegen’.

•	 Selecteer de gewenste producten of zoek deze via de zoekbalk en klik op bevestigen. 
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•	 Alle eerder ingevoerde of geïmporteerde gegevens in de centrale productenlijst (zie stap 1) worden automatisch overgenomen.  
Alle automatisch ingevulde velden zijn verkleurd (grijs). 
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LET OP: Wijzigingen in de centrale lijst worden automatisch doorgevoerd in alle gekoppelde afdelingen.
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•	 Voeg extra info toe zoals de gebruikers van het product, de frequentie van het gebruik, aantal stuks, verpakkingseenheid en 
evaluatie risico. Voor de initiële risicobeoordeling kiest u zelf een passende methode, afhankelijk van de situatie. 

	

Voorbeeld situatie:	 In een omgeving met zwavelzuur brengt het gebruik van bleekwater een groter risico met zich mee dan in
	 een zuurvrije omgeving. 
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Stap 4: Houd uw afdelingen en centrale productenlijst 
up-to-date
Verwijderen van producten
Gebruikt u bepaalde producten niet meer? Verwijder ze dan uit één of meerdere afdelingen en 
uit de centrale productenlijst om uw overzicht actueel te houden.

•	 Verwijder eerst het product uit één of meerdere afdelingen
Ga naar de juiste afdeling, zoek het product via de zoekbalk op en verwijder het uit de lijst 
via het icoon aan de rechterkant rechts. 
Let op: u moet helemaal naar rechts scrollen om dit icoon te kunnen zien.
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•	 Verwijder nadien het product uit de centrale productenlijst

	 Zodra u het product uit alle afdelingen heeft verwijderd, moet u het ook uit de centrale productenlijst verwijderen. 

-	 Ga naar de centrale productenlijst
-	 Klik op het product dat u wilt verwijderen.
-	 Klik op de knop ‘verwijderen’ rechts bovenaan. 

LET OP: Als u probeert een product uit de centrale productenlijst te verwijderen dat nog in één of meerdere afdelingen voorkomt, 
krijgt u een melding. U kunt het pas verwijderen zodra het niet meer in gebruik is in de verschillende afdelingen.
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LET OP: U kan geen producten verwijderen via deze werkwijze. U dient dit in de tool zelf te doen. (Zie verwijderen van producten hierboven)

Voeg tegelijkertijd verschillende producten toe en/of wijzig informatie over het product
•	 Exporteer eerst uw bestaande centrale productenlijst. 

Tip: De Excel template opent standaard in “Weergeven-modus”. Klik op “Kopie bewerken” om het document te kunnen aanpassen. 

•	 Voeg een extra rij toe als u een product wil toevoegen of wijzig de verschillende cellen. Volg hierbij de richtlijnen voor het invullen 
uit stap 1. 

•	 Importeer het bestand opnieuw in senTRAL. 

•	 Uw producten zijn nu toegevoegd aan de centrale productenlijst in de tool.
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Stap 5: Download een productenlijst per afdeling
Per afdeling of locatie kan u een overzicht van producten en hun gevaren downloaden om af te 
drukken of om digitaal te delen. Ideaal om medewerkers te informeren.  



20 Snel van start met de senTRAL tool gevaarlijke stoffen 

Handige extra’s
•	 Verwijder afdelingen – Klik op afdelingen, selecteer de juiste afdeling en schrap deze uit de tool. 

•	 Zoeken – Vind snel producten via de zoekbalk 

•	 Kolommen aanpassen – Verberg, verplaats of herstel kolommen

•	 Terug naar senTRAL – Klik rechtsboven op de knop senTRAL
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Begin vandaag nog 
Efficiënt beheer van gevaren begint met een goed georganiseerde inventaris. Door 
gebruik te maken van deze tool zet u een cruciale stap richting naleving, verbeterde 
veiligheid en gestroomlijnde communicatie.

 Ga aan de slag met de senTRAL tool 

Wolters Kluwer

Motstraat 30, 2800 Mechelen
T. +32 15 78 76 00
klant.be@wolterskluwer.com
wkbe.be/sentral

HSE-nieuws  wkbe.be/linkhse

Gratis HSE-kennis en inzichten  HSEWorld.be



https://hsetools.wolterskluwer.be/?language=nl 
https://hsetools.wolterskluwer.be/?language=nl 
https://sentral.targetfundingsolutions.com/home
https://hsetools.wolterskluwer.be/?language=nl 
http://
https://www.wolterskluwer.com/nl-be/know/hseworld
https://www.linkedin.com/showcase/wolters-kluwer-belgium-hse/?&utm_campaign=hse_benl_19-5000-0_psh_&utm_content=prt
https://www.wolterskluwer.com/nl-be/solutions/sentral?utm_medium=offline&utm_source=folder&utm_campaign=hse_benl_21-3209-0_psh_&utm_content=prt

